INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Gualemala, 31 de mayo de 2024

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Direclora General de las Arles
Ministerio de Cullura y Deporles

Su despacho,

Eslimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usled, para presentarle mi informe MENSUAL de aclividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contralista: MARIA GISEL MILIAN CHACON cul; 3002 59158 0101

Numero de conlrato: DGA-029-20-2024 Acuerdo Ministerial: 8-2024

Servicios: TECNICOS Nit del Conlratisla: 93235909

Ndmero de Faclura: 3130477988 Serie: 6CCDF96B

Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 Periodo del Informe: MAYO

Monlo Total del Conirato Q. 41,548.39 Plazo del Conlralo: 03/01/2024 AL 30/06/2024

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: RECURSOS HUMANOS

Objelivos del Conlralo:

“LA TECNICO" se compromele a preslar sus servicios TECNICOS para RECURSOS
HUMANOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA
Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicas, en la preslacion de Servicios Técnicos que se describen a
conlinuacion, sin ser eslas limilativas, sino Unicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Aclividades:

a) Se brindd apoyo en la revision de los informes mensuales y facluras de los conlratistas bajo el renglén presupuestario 029 "Olras
b) Se apoyo en la impresion y entrega de las Relenciones del IVA de los contralislas bajo el renglon presupuestario 029 "Olras

c) Se apoyo en el escaneo y envio de los informes mensuales de los contralislas bajo el rengldn presupuestario 029 “Otras

d) Se brind6 apoyo en la realizacion de los diferenies tramiles correspondienies de los expedientes para la conir

e) Se apoyo en el regisiro e ingreso de conlratos del renglén 029 “Olras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sisiema de Guale
f)  Se apoyo en la aclualizacion de la base de dalos de los conlratistas del renglén 029 "Olras Remuneraciones de Personal Tempora
g) Se apoyo en el registro e ingreso de conlralos y facluras del renglén 029 “Olras Remuneraciones de Personal Temporal” al Sislem
h)  Se brind6 apoyo en la elaboracién de programaciones y reprogramaciones de personal conlratado bajo el renglon presupuestario 0
i)  Se brindé apoyo en subir al porial de la Contraloria General de Cuentas los conlratos de alla y baja del renglén presupuestario 029
i)  Se apoyd en la reproduccién y archivo de documentos relacionados con el personal contratado bajo el renglén presupuestario 029
k) Se apoyé en la verificacion de personal, de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccion General de las Arles, que se e

MARIA GISEL MILIAN CHACON SIRIA ALEJANDRA PEREZ MONRQY

Nombre Complelo del Contralista Nombre de la Auloridad glie\ Evalua los Servicios
(seguin Clausula de conifalp: Décima Primera)

Siria Alejandra Pérez Monroy
¢uh-Nelesada de Recutsos Humanos
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